深圳市第二实验学校
校园办公系统与教师专业成长系统维护与升级项目
	序号
	工作项目
	工作内容

	1、 办公系统增加功能内容

	1.
	增加差旅费预算审批表
	由申请人填写差旅费预算审批表，经主管主任、财务主任、副校长、校长审批

	2
	增加行政事项申请
	由申请人填写行政事项申请表，如果字段“是否需要申请经费”、“是否需要其他协办”，都选择“否”，则经过申请人所属部门主任审核、副校长审核、校长审核；如果字段”是否需要申请经费”选择“是”，需经财务主任审核；如果字段“是否需要其他协办”，需经协办部门主任审核并且校长审批通过后需提交申请人送协办部门办理。

	3
	框架调整
	为增强用户体验，适应各类用户环境，更好的与云桌面对接，本次升级将更改系统整体框架，一方面保障其系统独立运行，另一方面与云桌面无缝对接。其主要工作包括（需龙创配合）：
1) 网页兼容性调整：系统建立之初，主流浏览器为IE8，随着Win8，Win10系统的发布，IE9，IE10等更高版本的浏览器被广泛使用，为保障不同操作系统上系统正常使用，此次系统升级将针对IE7，IE8，IE9，IE10，IE11这五类浏览器，对系统进行全面检测，解决系统对浏览器不兼容的问题；
2) 流程审批架构调整：调整经费使用预算、文件登记、合同申请、用车申请等所有审批程序，从原有的流程审批先进入办公系统主界面后再打开审批界面，相当于直接从办公系统打开审批界面；改为直接从云桌面打开流程审批界面；
3) 流程并发调整：原系统流程审批都是一对一的方式进行送出，目前存在一对多的审批方式，需建立流程并发机制，支撑一对多的流程送出；
4) 云桌面展示方式调整：目前从云桌面申请经费使用预算、文件登记、合同审批申请、用车申请等，需先进入办公系统主界面然后再弹出申请界面，用户体验差；需调整为直接进入申请界面；
5) 办公系统文件删除与云桌面同步对接：目前从办公系统删除经费使用预算、文件登记、合同审批申请、用车申请等登记/申请信息后在云桌面依然存在，需进行两个系统对接，保持数据删除的同步；

	2、 系统升级内容

	4
	将发文呈批表改为上下文处理表
	原发文呈批表依旧可以按照原有的格式查询办理，上下文处理表办理流程如下：拟稿人填写上下文处理表信息，经核稿人、行政办公室、校领导、校长审核后，最后进行办理结果登记。

	5
	修改文件处理表流程
	原文件处理表依旧可以按照原有的格式查询办理，文件处理表修改后办理流程如下：由登记人填写文件处理表信息与行政办公室意见，提交校领导（可多选）审批，校领导可直接办结也可以提交处室（可多选）办理，当校领导与处室领导都办理完成后，最终进行办理结果登记。

	6
	其它流程修改
	1) 所有流程中（请假、购物报购、出差申请等）增加科组长（部门副主任）审批环节；
2) 所有流程中（请假、购物报购、出差申请等）修改主管主任审批方式，由申报人自行选择一位或多位主管主任；
3) 请假流程修改：如果是一位教师同时又属于部门人员，在教学处审批后增加部门主任审批；
4) 合同审核中在法律顾问后面增加一个环节：行政办公室主任审核；
5) 副校长请假流程：校长审批——结果发教学处备案

	三、教师专业发展系统升级内容

	1
	修改岗位考核
	重新设置岗位及考核参数和流程(详见附件)、增加下载功能

	2
	增加年度教师专业记录单
	将教师年度教育、教学、获奖、继续教育、考核等相关数据形成记录表呈现。

	3
	岗位申报
	重新设置岗位申报流程

	四、RTX定制开发

	1
	通知公告窗口推送
	将办公系统内的通知公告在RTX窗口推送。

	5、 维护内容

	7
	每学期开学初，安排专人完成学校机构调整的相关设置

	8
	每学年结束前，安排专人完成教师专业成长系统中相关数据的年度更新设置

	9
	根据学校反映的问题，及时修改程序中的BUG

	10
	系统测试与调试部署


