附件1：
档案收集系统解决方案

档案收集系统的建设主要是用于提供给各个部门的资料收集人员上传各种档案资料，方便档案室档案管理员进行资料采集、查询。
其主要的功能模块包括档案分类维护，学期信息维护，上传档案资料，档案资料审核，档案资料查询，RTX催办提醒功能，后台监控扫描进程，对接世纪科怡档案管理系统。
1、 角色与权限设置
本系统首先将定义两个重要角色：档案收集员，档案管理员。
	角色名称
	描述
	权限

	档案收集员
	各个部门进行档案资料收集的人员。
	上传档案资料
档案资料查询

	档案管理员
	档案室进行档案管理的人员
	目录维护
学期信息维护
上传档案资料
档案资料查询
RTX提醒


2、 分类维护（即目录维护）
使用角色：档案管理员
此功能主要用于提供给档案管理员对档案材料进行分类。其功能主要包括：添加分类，修改分类，删除分类。
其界面设计如下：
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3、 学期信息维护
使用角色：档案管理员
此功能主要用于提供给档案管理员对档案资料分学期进行管理。其功能主要包括：添加学期，修改学期，删除学期。

其界面设计如下：
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4、 上传档案资料
使用角色：档案收集员，档案管理员
此功能主要提供给档案收集员上传各种档案资料。支持多文件选择，支持批量上传。上传单个文件大小不能超过1G。
档案收集员上传档案资料时，如果出现标题重复时，系统将自动提醒用户“此标题的档案资料已由XX处室/科组（XX人员姓名）上传，请确认是否要继续上传？”。
1. 其界面设计如下：
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2. 其档案收集员需要输入的基本要素如下：
	基本要素
	描述

	标题
	必填

	文件编号
	可填可不填

	责任者
	可填可不填

	选择分类
	必填

	选择学期
	必填

	选择文件
	至少选择一个文件（可批量选择多个文件）

	备注
	可填可不填


3. 档案资料上传流程如下：
1) 档案收集员录入基本要素，点击“上传”按钮。
2) 系统根据年份、分类、学期、文件扩展名在校园办公系统应用服务器创建文件目录，将档案资料上传到对应的文件目录。
文件目录结构如下：
规则：盘符（如：”E:\”）+”档案资料”+年份（如：2013）+学期（如：“第二学期春季学期（下学期）”）+档案分类+文件后缀分类（如：“doc”）+物理文件名（如：A.doc）;
示例：E:\档案资料\2012\2012-2013第二学期春季学期（下学期）\文书\doc\A.doc。
3) 档案资料上传成功后将档案收集员上传的记录保存到校园办公系统应用服务器数据库。 
4) 系统自动调用RTX接口，通知主管主任进行审核。
5、 档案资料审核
档案资料采集需要经过主管主任审核，审核通过则RTX提醒档案管理员进行签收归档；审核不通过则退回上传人，同时RTX提醒上传人进行资料修改。
1. 档案材料审核采用审批单的形式进行审核，其审批流程如下：
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2. 主管主任审核，其界面设计如下：
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3. 档案室签收归档，需要输入的基本要素如下：
档案管理员可分卷，录入卷内文件。
	基本要素
	描述

	归档年份
	必填

	保管期限
	必填

	档号
	自动生成

	归档日期
	必填

	份数
	必填


	页数
	必填

	主题词
	可填可不填

	密级
	可填可不填

	按卷/件
	必填


4. 档案室签收归档，其界面设计如下：
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6、 对接世纪科怡档案管理系统
 注意：以下提到的档案目录信息是指实体分类，档号，归档年度，题名，备注，份数，件号，归档日期，页数，责任者，保管期限，主题词，密级，归档学年等这些有关档案的基础信息。
1. 对于档案目录信息的处理
世纪科怡档案管理系统提供档案目录信息批量导入的功能。本系统将提供档案目录信息批量导出的功能，支持世纪科怡档案管理系统导入的格式。简而言之，就数字化校园系统导出档案目录信息，世纪科怡档案管理系统将导入的目录信息导入导入自身系统。
2. 对于档案物理文件的处理
世纪科怡档案管理系统自身不提供文件批量导入的功能，因此无法将文件批量导入世纪科怡档案管理系统。在数字化校园系统中，物理文件已存储在应用系统FTP上，档案管理员可定期将FTP上的文件（包括系统自动生产的一份文件目录清单）刻录成光盘存储在档案室，以减少应用服务器硬盘的压力。
7、 查询档案资料
使用角色：档案收集员，档案管理员
档案收集员：可以查看自己上传的档案资料。
档案管理员：可以查看所有档案资料。
查询出的结果中，可以直接打开对应的FTP文件目录，也可以直接将文件导出成压缩文件。
目录导出:导出所有文件目录。
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8、 RTX提醒功能
1. 档案收集员上传档案资料后，系统会自动调用RTX接口，提醒主管主任；主管主任审核通过后，RTX提醒档案管理员；主管任务审核不通过后，RTX提醒上传人。
2. 档案管理员可以根据需要，催促档案收集员上传档案资料。通过RTX提醒的方式，在档案收集员没有上传档案资料的情况下每隔一个小时发送一条RTX提醒信息。
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9、 后台监控扫描进程
后台监控扫描进程可以通过系统监控进程配置来实现，用于定时扫描档案催办数据库，查找是否存在档案催办记录，如果存在则进行RTX提醒。
监控进程配置界面如下：
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10、 产品报价
	功能模块
	人日
	备注

	前期需求与设计
	10
	

	目录维护
	5
	

	学期信息维护
	5
	

	上传档案资料
	10
	

	档案资料审核
	5
	

	查询档案资料
	8
	

	RTX提醒 
	2
	

	对接世纪科怡档案管理系统
	6
	

	后台监控扫描进程
	2
	

	系统测试
	5
	

	系统维护
	5
	


总计：63人日      共：50400元 （按照800元1人日计算）
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